
 
 
 

 

PRESENTACIÓN DEL INFORME FINAL – PAUTAS PARA SU CONFECCIÓN 

Al concluir las actividades de la práctica profesional supervisada en la empresa, institución u 
organismo, y en un plazo no mayor a los 15 días de finalizada la misma, el alumno deberá presentar 
ante el Responsable de la Asignatura PPS: 

Informe Final que contenga: 

 Carátula indicando el título del trabajo, nombre del alumno, nombre del tutor o tutores y fecha 
de presentación, de acuerdo con un modelo preestablecido adjunto. 

 Datos personales completos del alumno y datos de la empresa o institución. 

 Informe completo y detallado de las actividades realizadas, de acuerdo al siguiente esquema: 

 Introducción, breve descripción de la empresa u organización. Organigrama y lugar donde 
realizó la práctica. 

 Objetivos generales de la práctica. 

 Desarrollo práctico del trabajo o actividad. 

 Resultados obtenidos. 

 Conclusiones sobre aspectos profesionales y laborales. 

 Comentarios personales. 

 Recomendaciones para futuras prácticas o trabajos. 

 Bibliografía de referencia o material de apoyo utilizado. 

 Anexos 

 Copia del Informe Final para ser entregada a la Biblioteca de la Facultad de Ingeniería sólo en 
soporte digital. En casos excepcionales se solicitará una copia impresa del informe. 

 Autorización escrita para que el Informe Final pueda ser publicado en la Biblioteca Digital 
UNCuyo. El Informe Final quedará archivado en el Repositorio Institucional de la Biblioteca 
digital de la UNCuyo, previa autorización firmada por el alumno. 

En el caso de prácticas profesionales supervisadas realizados grupalmente cada alumno deberá 
preparar el Informe Final y documentación adjunta en forma individual. 

El Informe Final deberá ser prolijo y presentarse de acuerdo al siguiente criterio: 

 Estructura clara y lenguaje técnico. 

 Hoja tamaño A4 

 Letra Arial, Times Roman o New Roman 12 

 Interlineado simple, texto justificado derecho e izquierdo. 

 Márgenes : izquierdo 40 mm, derecho 15 a 25 mm, superior 25 a 40 mm, inferior 25 mm 

 Páginas numeradas en forma correlativa. 

 Referencias bibliográficas de acuerdo al sistema Harvard. 

El alumno deberá adjuntar al Informe Final un apartado que contenga sus comentarios personales y 
conclusiones del desempeño como “profesional” durante la realización del trabajo, indicando 
debilidades y fortalezas de la educación recibida en la Facultad, problemas encontrados al desarrollar 
el trabajo, etc. 
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