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GRUPO N° Nombre Asistencia Entregas | Oralidad

Titulo del informe

COMENTARIOS Y SUGERENCIAS

Aspectos CRITERIOS Documento

TIPO DE LETRA

Times Roman o New Roman | si | NO
TAMANO DE LETRA

12 | si | nwNo
INTERLINEADO
11/2 | si | nwNo
MARGENES
Izquierdo 40mm Si NO
Derecho 15a 25 mm Si NO
Superior 25a 40 mm Si NO
Inferior 25 mm Si NO
NUMERACION
PRESENTACION _ Correlativa | si | no
TAMANO HOJA
A4 | si | nwNo
ALINEACION
Justificada | si | no
PARTES DEL INFORME
Portada Si NO
Datos completos: autor, titulo, superior al que va dirigido, sf NO
lugar y fecha de presentacion
Titulo acorde con el trabajo realizado y el contenido del .
. SI NO
informe
Tipografia formal Si NO
Uso adecuado de membrete o imagen Si NO
Agradable, formal y de facil lectura de datos Si NO
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indice
Incorporacién de todos los titulos y subtitulos si NO
Misma numeracion que el cuerpo del trabajo si NO
Jerarquia claramente diferenciada (tipografia y sangria) si NO
Numeros alineados en margen derecho si NO
Ausencia de mencién del indice mismo Si NO
Bibliografia
PRESENTACION Orde.n alfabético ' SE NO
. ., Cantidad adecuada de fuentes referidas Sl NO
(continuacidn) — - - -
Mencidn de las entrevistas realizadas | NO
Uso de formato Harvard Si NO
Otra informacion /Anexos Si NO
ELEMENTOS PARATEXTUALES
Incorporacion correcta de imagenes Si NO
Relacién coherente entre texto e imdagenes Si NO
indice completo y ordenado Si NO
Titulos y subtitulos correctamente jerarquizados Si NO
ORTOGRAFIA
Tildacién y ortografia Si NO
Abreviaturas y siglas Si NO
Uso del Sl para cifras y valores Si NO
Uso de mayusculas Si NO
REDACCION
CORRECCION Listas ordenadas y con I-a -misma categoria gramatical Si NO
Uso correcto de preposiciones SI NO
Uso correcto de signos de puntuacion Si NO
Uso correcto de verbos impersonales Si NO
CITACION
Referencias claras Si NO
Uso de sistema Harvard Si NO
Uso correcto de comillas y/o cursivas Si NO
LENGUAJE
Vocabulario técnico Si NO
Univocidad y precisién semantica si NO
ESTILO
Claridad y simpleza si NO
Enunciaciones sin dobles sentidos o ambigliedades si NO
REGISTRO
ADECUACION Formalidad Si NO
Ausencia de lenguaje coloquial si NO
Uso de lengua estandar si NO
LIMITACION DE ALCANCE
|Presentacic’>n acorde al tema general Si NO
Desarrollo
Objetividad si NO
Informacion relevante Si NO
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CATEGORIAS CANONICAS
|Separacién clara de categorias | Si | NO
Adecuacion de la informacién a la categoria
Introduccién
Objetivos del informe claros Si NO
Descripcion del tema, empresa o actividad Si NO
Presentacidn del problema Si NO
Mencidn de investigaciones previas o antecedentes Si NO
Mencidn de los pasos seguidos para la elaboracién del Si NO
Guia de las partes del informe Si NO
Desarrollo si NO
Conclusiones
Relacidn légica con el desarrollo si NO
Informacidn ya dicha (no se incorporan datos nuevos) si NO
Sintesis de los puntos mds importantes si NO
Incorpora juicios y valoraciones si NO
CATEGORIAS PROCEDIMENTALES
Eleccion correcta de procedimientos si NO
Uso variado de procedimientos si NO
Uso correcto de procedimientos
Explicacién causal/consecutiva Si NO
Definicién Si NO
COHERENCIA Ejemplificacion si NO
Clasificacion Si NO
Analogia si NO
Comparacion si NO
Seriacién Si NO
Numeracién Si NO
Reformulacién Si NO
Cita de autoridad/ Uso de estadisticas Si NO
INFORMACION
Unidad tematica Si NO
Claridad si NO
Ideas completas y cerradas Si NO
Organizacién correctamente establecida Si NO
Presentacidn progresiva de ideas Si NO
Orden estratégico de la informacion Si NO
Informacidn pertinente Si NO
Informacidn no errénea Si NO
Ausencia de contradicciénes Si NO
Ausencia de disgreciones Si NO
APARTADOS
Informacidn correspondiente al titulo si NO
Figuras representativas e ilustrativas si NO
Informacidn cerrada y completa Si NO
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CONECTORES
Uso correcto y variado de conectores intraoracionales si NO
Uso de organizadores discursivos si NO
COHESION GRAMATICAL
Concordacia de género y nimero si NO
Uso correcto de la voz pasiva si NO
MECANISMOS COHESIVOS
COHESION Uso de sinénimos y perifrasis para evitar repeticiones Si NO
Referencialidad clara Si NO
Uso adecuado de elipsis si NO
Uso de la repetecidn en casos estrictmante necesarios si NO
TIEMPOS VERBALES
Uso de la misma persona gramatical a lo largo del texto si NO
Seleccidn adecuada de tiempos verbales si NO
Correlacion légica entre tiempos verbales Si NO
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