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2 0 mas
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Catedra Introduccién a la Ingenieria

Es una conversacion que se tiene entre dos o mas personas, que se realiza con la finalidad de
obtener informacion de un cierto tema a partir de una serie de preguntas.

Es la persona que selecciona el tema y quien realiza las
pregunitas.
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La entrevista
5Como planificarla?

1. Elegir tema | > ;Tener claro el objetivo de la entrevista!

2. Elegir entrevistado

3. Redactar guidn de la entrevista

de la entrevista
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La entrevista
5Como planificarla?

1. Elegir tema v’ Seleccionar una persona cuya trayectoria de vida sea pertinente para

los objetivos de la entrevista.
2. Elegir entrevistado |—>
: : v’ Conocer previamente aspectos generales de la trayectoria del
3. Redactar guidn de la entrevista entrevistado, su trabajo, el organismo donde trabaja, etc.

echa de la entrevista
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La entrevista
5Coémo planificarla?

1. Elegir tema

2. Elegir entrevistado

3. Redactar guion de la entrevista I—> Es el registro escrito de todas lay preguntas Yyue se realizaran en la entrevista.

o achsz a entrevista

abiertas Preguntas cerradas

esponder
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La entrevista
5Como planificarla?

1. Elegir tema

2. Elegir entrevistado

3. Redactar guion de la entrevista v' Consultar disponibilidad al entrevistado.

v' No se deben realizar entrevistas a ultima hora del dia, ni
inmediatamente antes de la comida, para captar una mayor
' 'on y participacion del entrevistado.

de la entrevista

C 1
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La entrevista
sComo planificarla?

1. Elegir tema

2. Elegir entrevistado
Al iniciar la entrevista

3. Redactar guidn de la entrevista
v’ Se deben dedicar unos minutos para aclarar la razon de la

mismada.

entrevista

r ver al entrevistado la importancia que tiene su
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Durante la entrevista
v’ El entrevistado debe sentir que se le comprende y que no se le

La entrevista
5Como planificarla?
estd juzgando ni criticando.
v’ Las entrevistas deben centrarse en él tema previsto, y reducirse al

1. Elegir tema
minimo los comentarios y conversaciones ajenas al mismo
v’ Diferenciar si se trata de la descripcion de un hecho o de una

2. Elegir entrevistado
opinion personal del entrevistado

v’ No se debe apurar la respuesta, a veces es necesario darle un
entrevistado para que piense su respuesta

/
//’ X 1/

3. Redactar guidn de la entrevista
Agendar fecha de la entrevista

‘ [
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La entrevista
5Como planificarla?

1. Elegir tema

2. Elegir entrevistado Al finalizar la entrevista

3. Redactar guion de la entrevista v’ Brindar al entrevistado la oportunidad de hacer comentarios

1 entrevista adicionales sobre los temas tratados, que le permitan agregar
e alguna otra idea no tratada y concluir su intervencion.

ovistaa o/ 'empo y la informacion aportada.

/1 )
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Correo electronico
Algunos consejos practicos

1° Paso: Definir asunto

v’ En pocas palabras definir lugar, tema a tratar y objetivo.
cco

v' Ej.: “Solicitud e

Agregar un asunto

v’ Ej.: “Introducci

Escriba / para insertar archivos y mas o
v' Ej.: “Proyecto

v' No usar caractere
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Algunos consejos practicos
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Para

cC

cco

2° Paso: Agregar archivos adjuntos (si los hay)

FING-NCIVIL 2024 - Correccion Monografia 1 - Grupo 7
v Recomendable en

I piLai 0
Escriba / para insertar archivos y mas 4 ) ///
| v’ Tener cuidado con 7
iond

nombre adecuado
necesaria.
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Correo electronico
Algunos consejos practicos

Para 3° Paso: Escribir cuerpo de correo (SIEMPRE)

v’ Saludar adecuadamente, segun el destinatario.
cCo

) ) )

Ej.: “Ingeniero,” — “Equipo,” — “Estimados,’

FING-IICIVIL 2024 - Correccion Monografia 1 - Grupo 7

oches,”

5 [CIV 2024 M1_G7 V1.pdf .7 . ’
g e v' Escribir en parr

que se requiere |

Escriba / para insertar archivos y mas I >

v' Los padrrafos de

tema, cohesion

v’ Firmar: colocar
apellido, funcio
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4° Paso: Insertar destinatario

b @ « 0] &
Para I
CcC
cCco

FING-IICIVIL 2024 - Correccion Monografia 1 - Grupo 7

Fha i FoT T
=) |;E|Kg_zﬂz4_m 1.G7_V1.pdf

Buenas noches Grupo N° 7,
Les envio en archivo adjunto la Monografia M 1 que presentaron 2l dia de ayer, con algunas observaciones.

Elinforme en general estad aprobado, tener en cuenta lo sugerido para la presentacidn final.
Quedo a disposicion de cualquier consulta,
Saludos,

ing. Guillermo Arreghini Méndez

Ayudante Primera

Catedra Introduccion Ingeniera

—» V' Se hace al final para evitar que por
error le llegue un correo electronico
incompleto.
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Correo electronico

Algunos consejos practicos
9 105 P S° Paso: Insertar personas en copia (opcional)

i & @ v’ Se puede incluir a tus comparieros de equipo,
para que a todos les llegue el trabajo y para que
Para numbre.apellidu@tumaiI.c::nm todos se notl](iquen de la respuesta.
e I > v Se puede incluir a un superior, ya sea propio o

cco del destinatario, para notificarlo del envio o
solicitud de informacion.

FING-IICIVIL 2024 - Correccion Monografia 1 - Grupo 7

[ NICIV_2024_M1_G7_Vi.pdf
~  EB5KB

Buenas nochas Grupo N° 7.

Les envio en archivo adjunte la Monografia M° 1 que presentaron el dia de ayer, con algunas observacionas.
Elinforme en general esta aprobado, tener en cuenta lo sugerido para la presentacion final.

Quedo a disposicion de cualquier consulta,

Saludos,

Ing. Guillermo Arreghini Mendez

Avudante Primera

Catedra Introduccion Ingenierna
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Correo electronico
Algunos consejos practicos

6] Tm’ i= .
m g W B 6° Paso: Insertar personas en copia oculta
Para nombre.apellido@tumail.com (0pc10nal)
CC  Martin Garbuio % v’ Las personas agregadas no seran visibles para
| . nadie, ni para el destinatario, ni para las

CCcoO .
I personas en copia.

FIMG-IICIVIL 2024 - Correccion Monografia 1 - Grupo 7

7/

/4 .
//’ ONnico
@ HCIV_ 2024 M1_G7_V1.pdf 97h e
G5 KB /////
//’ () (
Buenas noches Grupo N° 7,
Les envio en archivo adjunto la Monografia N2 1 que presentaron el dia de ayer, con algunas observacionss.

Elinforme en general estd aprobado, tener en cuenta lo sugerido para la presentacion final.
Quedo a disposicion de cualquisr consulta,

Saludos,

ing. Guillermo Arreghini Mendez
Avudante Primera

Catedra introduccion Ingenieria
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iMUCHAS GRACIAS!

Ing. Guillermo Arreghini Méndez
guillermo.arreghini@Quncuyo.edu.ar




