Puntuacion

Fuente: Garcia Negroni, M. (coord.). (2004). El arte de escribir bien en espafiol. Manual de correccién de estilo. Buenos Aires: Santiago Arcos (pp. 27-67)

1.2. PUNTUACION

Mirta Stern

1.2.1. INTRODUCCION

"', La puntuacién representa uno de los aspectos mds importantes y mds
complejos del cédigo escrito, porque cumple en él muiiltiples funciones:
estructura las diversas unidades del texto y permite organizar la informa-
cién en capftulos, apartados, parrafos, etcétera, otorgdndole coherencia
y claridad al discurso, delimita la oracién y constituye un mecanismo de
“cohesién textual, pone de relieve determinadas ideas, destaca giros sintde-
ticos, elimina o reduce ambigiledades, modula la respiracién en la lectura
~ en voz alta, genera efectos estilfsticos, marca y permite reconocer distintos
tipos de textos, etcétera. En definitiva, la puntuacién constituye un mecanis-
mo fundamental de produccidn e interpretacién del sentide, de modo que
la modificacidn o ‘alteracién de cualquier mimisculo signo puede resultar
suficiente para transformar un texto en otro, que transmita una informacién
“diferente. Por otro lado, si bien puede existir mds de una manera correcta de
puntuar la oraci6n, lo cual implicarfa una cierta flexibilidad de la convencién
en algunos casos, hay clertos errores inaceptables que todos los manuales
coinciden en condenar.

" Dado que todos los signos no cumplen la misma funcién ni revisten la
misma importancia en el discurso y puesto que la puntuacién, como se ha
sefialado, permite organizar la informacidén en distintos tipos de unidades,

“algunos autores (Mestres, 1990) han establecido una estrecha correlacién
entre los signos, la unidad textual que delimitan y su correspondiente valor
comunicativo. Asf, por ejemplo, al punto final le corresponden el texto como
unidad lingiifstica y el mensaje como unidad significativa. El punto y aparte
se correlaciona con el parrafo y tiene como unidad de sentida el tema, capi-

" tulo o apartado. El punto y seguido, en cambio, delimita la oracién como uni-
dad textual que representa una idea o pensamiento, mientras que el punto
Y coma separa frases o proposiciones que configuran, como unidad de sen-
tido, un apunte o comentario v asf sucesivamente. Mis alld de los aspectos
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discutibles que pueda presentar esta taxonomfa, lo importante es destacar
que cuanto mejor reflejen los signos de puntuacidn la organizacién del con-
tenido (tema central, subtema, detalles), mayores serdn la coherencia y la
claridad de un texto.

Por otra parte, en tanto la escritura es construccidn del pensamiento, la
puntuacién constituye un instrumento indispensable de esta funcién. En
este sentido, es posible determinar el grado de complejidad de cualquier
escrito e inclusive reconocer tipos de textos atendiendo a los signos utiliza-
dos en ellos y al indice de frecuencia con que aparecen. Un texto que hace
un uso intenso de paréntesis, puntos ¥ coma, dos puntos y guiones puede
desplegar con mayor precisién la interrelacidn de las diversas ideas que expo-
ne y elaborar una compleja red de conexiones y relaciones jerdrquicas, tal
como ocurre en los casos de los textos filosdficos, ensayfsticos o clentificos.
En cambio, un texto que solo utilice dos niveles de puntuacién, como el pun-
to y seguido y la coma, resultard forzosamente mds simple. :

Luna (1992) distingue seis grados de complejidad en la puntuacién, adop-
tando como criterio los tipos de signos que se utilicen e incluyendo entre

" ellos otros recursos graficos paralelos como la palabra efedtera o el uso de la
letra cursiva o negrita y el subrayado. Cada grado creciente de complejidad
contiene los signos de los grados anteriores, mds los aftadidos con el signo
de la suma (+). Los sels grados, en orden de complejidad creciente, son : 19)
punto y seguido; 2%) + punte y aparte y coma; 3%) + punto y coma; 4°) + dos
puntos; 5%) + puntos suspensivds y etcdtera; 6°) + guiones, paréntesis, comi-
llas ¥ recursos para resaltar.

1.2.2. Punto ()

El punto separa unidades autdnomas que integran un texto. Dado que
la oracién constituye la unidad gramatical méxima, el punto representa la
mayor pausa sintdctica que establece la convencién ortografica, superiorala
que indican el punto y coma y la coma. Siempre déspués de punto -excepto
en el caso de las abreviaturas-, la primera palabra se escribe con maytiscula.

Existen tres clases de puntos, que delimitan distintos tipos de unidades
textuales: el punto y seguido, el punto y aparte y el punto final.

a) El PUNTOY SEGUIDO separa oraciones que integran un pérrafo. Median-
te este signo se indica que, en la secuencia siguiente, se sigue tratando un
mismo tema o se enfocan aspectos diferentes de una misma idea, a la vez
que se destaca o se confiere autonomfa a cada una de las unidades. Después
de punto y seguido se continiia en el mismo renglén o en el siguiente, en este
tiltimo caso sin dejar margen.

_ b) El PUNTOY APARTE se utiliza para separar perfodos mds amplios, como
los pdrrafos de un texto, es decir, las unidades formadas por oraciones que
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psarrollan un mismo nicleo temdtico. Desde el punto :

¢ mla;']iiil entre este tipo de unidades es menor que la que existe entre las

Iagparﬂdas por &l punto y seguido. Después de punto y aparte se conum;T en

ilmnglén siguiente, dejando en la primera linea del nuevo parrafo un blan-

jal denominado sangria. . 1 .
« i‘lr]ai_zihién se emplea en el didlogo, al finalizar cada intervencién de los

interloculores.

¢) El PUNTO FINAL indica la terminacién de un escrito o una divisidn
importante del texto (parte, capitulo, apartado).

[.2.2.1. Otros usos del punto -
a) El punto también se emplea después de las abreviaturas (véase Apéndi-
ce I11.6.2. Abreviaturas). Ejemplos:
Sra. Excmo. cap.
op. cit. cf. Cdad.
b) Para los usos del punto cuando este sé combina con otros signos, como

comillas, corchetes y paréntesis y comentarios o aclaraciones sefialadas con
raya, véanse infra§ 1L.2.10.2., L2820, 1.2.8.2.c L2111a

1.2.2.2. Usos incorrectos del punto
a) No llevan punto los titulos o subtitulos de libros, articulos, capitulos,
ete. cuando aparecen aislados. Ejemplos:
La vida breve
La muerte de Artemio Cruz

Ortografia de la lengua espafiola

b) No debe escribirse punto después de los signos de exclamacisn y de
interrogacién. Ejemplos:

ué frio hace aquil ;Dénde has puesto mi abrigo?
¢) No se coloca punto en las cifras que indican afios, en la I'.lun].E[ECfl.ﬂn de
las p4ginas ni en los nimeros de decretos, leyes o articulos. Ejemplos:

afe 1998 pdgina 1142 Decrete 1085/1997
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d) Tampoco deben llevarlo, si son breves, las diverszs entradas de una
enumeracidn o listade cuando estdn precedidas de nidecros, letras o guio-
nes. Ejemplos:

I- Minerales al Diccionarios - Historia
2- Vegetales b} Enciclopedias - Geografia
3- Animales ¢) Manuales ~ Lengua

€) No suele usarse punto final en los textos que sirven de epigrafe a un
cuadre, a un grabado o a una ldmina. Ejemplos:

Fig. 36. Sismdgrafo )
Diagrama que describe las fases de division de la célula
Interior del catdlogo tipogrdfico de 1907

L.2.2.3. Usos del punto en notaciones técnicas y cientificas

a) En la expresién de cantidades, si bien todavia constituye una prictica

- comin separar los millares, millones, ete., mediante un punio (o incluse

mediante una coma, como ocurrg en algunos paises de Américal, la norma

internacional prescribe que debe prescindirse de él. En su reemplaze, se

recomienda, especialmente cuando la expresién consta de muchas cifras,
separarlas mediante espacios por grupos de tres. Ejemplo:

27 092 16 003 436

b) En cambio, la normativa internacional acepta el uso del punte para
separar la parte entera de la parte decimal en las expresiones numéricas

escritas con cifras. Ejemplo: 3.1416. Se recomienda, sin embargo, el uso
de la coma.

¢} En la expresién del tiempo, el punto se utiliza para separar las horas de
los minutos. Ejemplos: ‘

1830k 1200k

En este caso, también pueden emplearse los dos puntos, Ejemplos:
1830k 12:00h '

d) En matemdticas, el punto representa lamultiplicacisn de dos cantida-
des y se escribe a cierta distancia del renglén. Ejemplos:

12-5=60 (x+yr3=90
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l.2.3.Lacoma ;)

: La coma indica una pausa breve y permite delimitar los distintos compo-
nentes de la oracién. Aunque generalmente se afirma que la coma represen-
ta una pausa de la lengua oral entre las partes del discurso gramaticalmente
relacionadas, no todas las pausas de la lengua oral se transcriben en la%en-

escrita, ni todas las pausas que se indican con comas y obedecen a las
normas de uso de este signo se hacen siempre en la lengua oral. Asi, por ejem-
plo, se dice: A nosotres, eso no nos inferesa; sin embargo, en la lengua escrita
»sa coma no es obligatoria, _
En este sentido, es importante tener presente que la lengua escrita cons-
tituye un c6digo independiente y completo en si mismo, que posee sus pro-
pias normas ¥y convenciones. Supeditar la puntuacidn a la entonacidn no

‘solo induce a error, sino que contribuye a difundir la idea hoy superada de

que la escritura cdnstituye una simple transcripcién del habla o de la moda-
lidad oral de la lengua, que serfa el cédigo primero v esencial. Entonacidn
¥ puntuacién representan mecanismos de cohesidn independientes, que
comresponden a dos formas distintas de la lengua: la oral y la escrita.

La coma es, ademdis, el signo de puntuacién de uso mds arbitrario, pues

“awveces su colocacién depende de la apreciacién o criterio personal. No obs-

tante, a pesar de ciertos usos facultativos, dado que las pausas que la comna
sefiala suelen coincidir con el final de unidades gramaticales bien definidas,
su empleo estd regido por ciertas normas de validez general.

" 1.2.3.1.Usos de lacoma

Debe escribirse coma:

a) Entre los términos de una enumeracidn (sustantivos, adjetivos, ver-
bos, adverbios, modificadores, etc.), excepto cuando vayan precedidos por
las conjunciones y e, ni, o, 1. Ejemplos:

Comprd todo lo que le habla encomendado: pinceles, dleos, aceites, telas,
elcétera. -

. Reveld poseer un cardeter irascible, intolerante y agresivo,
Audn no decidid si viajard primero a Paris, a Madrid 0 a Roma.
No ha llamado a su madre, a su hermano ni a mi,
= Cuando la conjuncidn es ni y se repite, debe colocarse coma delante de
cada uno de los miembros coordinados. Ejemplo:

No le gustan ni el aspecto arquitectdnico de la ciudad, ni las costumbres de sus
habitantes, ni la lengua que hablan. )
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* Cuando los elementos que conforman la enumeracién constituyen el
sujeto de la oracidn o un modificador verbal y van antepuestos al verbo,
no se pone coma detrds del dltimo. Ejemplos:

Los gedlogos, los arquedlogos y los antropdloges han recomendado suspender
las excavaciones,

En materndticas, en fTsica y en quimica siempre se ha destacado.

b)) Entre construcciones verbales gramaticalmente equivalentes o que
cumplen idéntica funcidn sintdctica, excepto cuando estdn precedidas por
las conjuncicnes y, & ni, o, . Ejemplo: '

Antes die abandonar el pals, visiid a sus amigos, dond sus libros a la wniversi-
dad y confid sus manuscritos a un colega,

» Sin embargo, se coloca coma delante de la conjuncidén cuande la cons-
truccidén que esta encabeza expresa un contenido semdntico (temporal,
consecutive, etc.) diferente del expresado por la secuencia o secuencias
anteriores. Ejemplo:

Arragld la verja, corid el césped, podd la enredadera, y ve sentd satisfecho a con-
femplar su obra.

* O cuando la conjuncidn debe unir la secuencia que encabeza con toda
la construccién anterior, y no con el dtimo de sus miembros, sobre
todo si este forma parte de una enumeracién. Ejemplo:

Arrojd al fuego las cartas, un par de fotografias y su diario intima, y huyd pre-
cipitadarmente de la sala.

) Entre proposiciones de cierta extensién que poseen distinto sujeto,
independientemente de que vayan precedidas o no por una conjuncidn.
Ejemplo:

Lﬂ:ﬂumbmumun&mpmnn‘nmﬁrrmpaﬂﬁmymmu..te.resml'nuucupa-
ban de atender que no faltasen el cafd y los ciparros,

Algunos gritaban, otros murmisrabar, y no pudimos enterarnos de nada.

* En las ﬂ:l.'?ﬂ::[ﬂl.‘les cuyas proposiclones estdn separadas por punto ¥
coma, eﬁl dltimo componente, delante del cual aparece la conjuncidn
copulativa, puede ir precedido de coma o de punto y coma. Ejemplos:

Llegaran los celias, rubios y dgiles; despuds, los Eberos, morenos ¥ reclos; ya con-
tinuacidn, oz gricgos, hierdlicos y seréinos,

El libro tiene tres partes: primera, exposicidn ledrica; segunda, aplicaciones
prdcricas, y tercena, dudas muds frecuentes,

o hnm-\-i!.r*hl

T

PUNTUACION 3

d) Delante -y también detrds, sila oracidén continda-del relacionante gue
cuando encabeza una proposicidn adjetiva explicativa, especialmente si su
e:up”ﬂﬂ":id'ﬂ puede confundirse con la del que especificativo. Ejemplo:

El buey y la vaca viejos, que se destinan a carne. (Proposicidn explicativa: todos
Jos Brzeyes ¥ vacas vigjos se destingn a ese uso.)

Confrdntese con:

El buey ¥ la vaca viejos gue se destinan a carne, (Proposicidn especificativa: solo
algunas de los bueyes y vacas Henen ese destino,)

¢) Delante de un que especificativo cuando estd separado de su antece-
dente, particularmente si también puede funcionar como antecedente el
sustantivo inmediatamente anterior. Ejemplo: -

Aerolite es un fragmenta de un bélido, gue cae sobre la terra. (51 se suprime la
eormia, el que cae puede ser ¢l bdlida)

f) En todos los casos en que es necesario indicar que un elemento se
relaciona no con la palabra inmediatamente precedente, sino con otra mds
alefada o con tode el enunciado, Ejemples:

Oblipd a Pedro a hablar, con habilidad.

Cfe: Obligd & Pedro a hablar con habilidad,

Para que no se desvie, en su eleccldn, de las normas sefaladas.
. Para giee no se desvle en su eleccidn de las normas sefaladas.
Logrd su obfetive, felizmenre,

Cfr: Logrd su objetive felizmente.

gl Delante o detrds de un vocativo, 0 en ambos Jugares a la vez, segin su
colocacidn en la oracidn. Ejemplos:
Juan, lidrrame por teléfono esta noche.
Udmame por teléfone esta noche, Juan, .
Te ruego, Juan, que me lames por teléfono esta noche,

h) Cuande se invierte el orden regular de los componentes de la oracidn,
anteponiendo palabras, construcciones o proposiciones que deberfan ir
pospuestas, La coma debe colocarse después del elemento anticipado. Ejem-
plos;

Para no olvidarme, haré un nudo en el pafiuelo. (Pero: Haré un nude en el
patuelo para no olvldarme.)

A los funcivnarios gue no cumplen con la ebligacidn de mejorar la calidad de
wida de los ciudadanos, hay que separarios de sus cargos,
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T

= Esta regla se cumple especialmente en el caso de las proposiciones
subordinadas antepuestas a la oracidn principal. Ejemplos:

Cuande viene a visitar la ciudad, se aloja stempre en ere hotel,

Porque no la dejamos jugar con nosotros, nos g

Algunos autores (Moliner, 1967) consideran facultativo este uso de la
coma, pues ella puede suprimirse cuando la proposicién antepuesta va pre-
cedida a su vez por otra proposicién. Ejemplo:

3i te parece, cuando vengas a visitar la 'ud;m'. fsame. : '
P gas bl N ¥ .f{'.'w. € MR

+» En otros casos en los que no rE&uRﬁﬂdl-ﬂtﬂhiﬂi:ﬂm-féﬁdﬁtud ’ ol ne

la anteposicién exige el uso obligatorio de la coma, ecomienda, en ,§
general, aplicar la siguiente norma practicases e '

- Siel elemento antepuesto admite una pardfrasis conemeuants a, debe
colocarse coma. Ejemplo:

Dinero, ya no le queda. (Pues es posible decir: En cuanto al dinere, ya no le
queda.)
= 5i, por el contrario, admite una parifrasis con es fo que o es el gue, no
debe emplearse coma. Ejemplo:

Vergiienza deberfa darte. rtl*‘qu.rmte a

afirmar: Verglienza es lo que deberfa
darte.) ’

i} En lugar de un verbo que se elide o se suprime por ser repeficitn de
otro ya enunciado en la proposicidn anterior o porque se sobreentiende,
como en el caso de algunos predicados no verbales. Ejemplos:

Laos niftas, en el fardin. Ustedes, tranguilos,
Pedro ird al reatro esta noche; Marfa, a escrichar un conclerto,
Unos prefieren una cosa; ofros, ofra.
= Estd dentro de este caso la coma que se coloca detrds de también (u
otro adverbio) para indicar una oracidn sobreentendida. Ejemplo:

Cuando escribe, enciende un cigarrillo tras orro. También, cuando aguarda la
opinidn de algin critico.

j) Delante de come, cuando esta palabra no encabeza una comparacidn
de igualdad, sino que introduce un ejemplo. Ejemplo:

Le gustan las grandes metrdpolis, como Tokio o Nueva York,

e

PUNTUACION 35
k) Delante de proposiciones coordinadas consecutivas. Ejemplos:
- Ellos saben gue hoy no trabajas, congue serd mejor gue Busqgries ofra excisd.
Liovid deurante foda la semana, asf que resolvimos regresar dos digs antes,

Piensa, luego existo.

1) Delante de proposiciones causales ldgicas v explicativas. Ejemplos:
No debe haberse dormide aun, pues veo las luces del dormitorio encendidas.
Es una periona generosa, porgue nunca ha defado de ayudar a sus amigos.

| w . “":.'_:h-_g': a

) Deiiinfé ze las pi’npbsi{:in nes introducidas por los encabezadores pero,
s, dUHGHESHD falto) excepto, Ejemplos:

MWMN pera el juez no logrd obtener demasiada informacidn.

vomeelvoslograpdseon vencerlo de que carece de argurtentos vdlidos, aungue te lo
propongas firmermente.

Todos los legisladores asistieron a la sesidn, exceplo los que se hallaban en el
interior del pals. :

m) Delante y detrds de palabras, construcciones o proposiciones interca-
ladas que intermumpen una oracidn para precisar, aclarar, ampliar o comen-
tar lo dicho. Son incisos de este tipo:

+ Las aposiciones nominales. Ejemplo:

Don NN, auditor de la empresa, presentd su renuncid,

+ Las construcciones absolutas. Ejemplo:
Finalmente, superadas estas dificulrades, comenzaron las ebras.
* Cualquier aclaracién, precisién o comentario referido a circunstancias

temporales, fuentes de enunciacidn, mencidn de obras o autores, etcé-
tera. Ejemplos:

D-Hds.que se fue, hace mds de un mes, no lo he vuelto a ver,

La democracia, sestiene un socidloge, consiste en avanzar hacia la tolerancia
yel dereche a la diferencia.

La lengua, segiin Saussure, es ung instifucidn soctal gue ningtin individuo ais-
lado puede modificar por 5f misme.

En noviembre, creo o, la crisis emndma'm. s pm‘,f-'undlzard.
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n) Delante y detrds de ciertos adverbios, giros adverbiales y conectores
que, cuando estin emplazados en el interior de la oracidn, suelen construir-
se como incisos: es decir, esto es, 0 sea, a saber, por consiguiente, por lo tanto,
ademds, aparte de eso, en todo caso, en efecto, sin embargo, en realidad, en
cambio, por dltimo, finalmente, posiblemente, asi pues, en consecuencia, en
resumen, etcétera. Ejemplos.

El puma, es decir, €l ledn americano es un animal agresive.

Liegarmaos, en efecto, un pocoe rarde.

Ellos, al menos, estdn de acuerda,

El texto describe, por ditimo, las consecuencias culturales de la Conguista.
Juan, posiblemente, no estd enterado,

= Por convencidn, los conectores especificativos o explicativos, como
esto es, en ofras palabras, ete., se escriben entre dos comas en todos los

casos, excepto en los de o sea yes decir cuando van seguidos de que,
~ Ejemple:

Estd decidido, o sea que nos iremos.

= Ciertos adverbios o locuciones adverbiales que funcionan como maodifi-
cadores de todo el enunciado, cuando estdn colocados al comienzo de
la oracidn, se separan del resto mediante una coma. Ejemplos:

Posiblemente, fuan no estd enterado.
Por regla general, este tipo de accidenies resultan fatales,
* En caso de haber una gran profusidn de comas préximas, las que

enmarcan a estos giros y conectores se pueden suprimir sin que esto
constituya un error (Moliner, 1967). Ejemplo:

Habiamos tenido muchos gastos, estdbamos cansados, eteétera, y no estdbamos ~ 7

por lo tanto pang eso,

i1} Después de un adverbio de afirmacitn o negacién colocado al comien-

zo de la oracién y después de una interjeccién igualmente emplazada en
posicidn inicial. Ejemplos: ’

i, juro.
No, famds permitivd que.lo hagas.
JOR, qué grata sorpresa encontrario aqull

F e -

o) La palabra etcétera lleva siempre una coma adelante y, generalmente,

-utl'-?- detrds. La segunda coma puede suprimirse en algunos casos. Ejem-

plos:
Las libros, los cuadros, los objetos de arte, etc., eran de su propiedad.
Pero también:
Durante su estadia en Buenos Aires, trabajé en comercios, oficinas, dependen-
cias oficlales, barncos, etc. para poder estuciar

"p) Cuando la expresién por ejemplo une dos propesiciones y pertenece,
con un valor adverbial similar al de come, a la segunda de ellas, hay tres
maneras posibles de puntuar el ejemplo:

Algurtas veces, voy en taxi; por efemplo, cuando [lueve
Alguras veces, voy en taxi, por glernple cuando luewve.
Algunas veces, vay en taxi; por efernplo cuando lueve.
" 'g) En el encabezamiento de las cartas se escribe coma entre el lugar y la
fecha. Ejemplo:
" Lima, 16 de octubre de 1999.
1) También debe colocarse coma entre el apellido y el nombre completo

de una persona o entre los términos de un sintagma cuandu_ Se presentan
invertidos por integrar una lista: bibliografia, indice, gufa, registro, etcétera.

- Ejemplos:

Jakobson, Roman: Ensayes de lingiiistica general...
Foucault, Michel: Vigilar y castigar..
~aficina, muebles de

- escolares, articulos

1.2.3.2. Usos incorrectos de la coma

a) Mo debe ponerse coma entre el sujeto y el verbo ni entre el verbo:_.r su
complemento, excepto en los casos en que los separa un inciso o frase inci-
dental.
~  Constituye un error escribir:

' * Bl nuevo reglamento aprobado, entrd hay en vigencia.

* La misma tradicién verndcula, corria de boca en boca.
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Pero:

La deslumbrante voz de la soprano italiana, quien dominaba la escena con N
Sigura, cantivd al auditorio.

Tampoco se coloca coma cuando el sujelo estd constituido poruna propo-
sicidn incluida sustantiva. Ejemplo:

Quien no haya pagado los impuestos serd severamente sancionado,

b) Mo debe colocarse coma detrds de la conjuncidn adversativa pero cuan-
do va seguida de una eracién interrogativa. Ejemplo:

Pero jnadie te informd que la inscripéion a los cursos vencla ayer?

L2.4. PunTO ¥ coma ()

En general se utiliza para separar proposiciones yuxtapuestas de cierta
extensidn y relacionadas entre sf por el sentido. En muchos de estos casos se
podria optar por separar los miembros con punto ¥ seguido. En general, la
eleccién del punto y coma o del punte seguido depende del vinculo semdn-
tico que exista entra las proposiciones u oraciones. La normativa establece
que si el vinculo es débil, es preferible usar punto y seguido; en cambio, si
es mds fuerte, es aconsejable optar porpunto ¥y coma. Este marco, hasta cier-
to punto flexible, determina que en ciertos casos, en el uso de este signao,
la norma se subordine a lo que puede considerarse una decisién estilistica,
Ejemplos:

m::mmmﬂmmmmmmmem:m
tanres huelgas, era erftica; era necesario tomar medidas drdsticas si se querfa
evitar la fuga de inversiones extranjenas,

El hombre se dirigid, como habla prometido, hacia el primer puente: allf Io
aguardaba una desagradable sorpresa.

I.2,4.1. Usos del punto y coma

Se emplea punto y coma en los siguientes casos:
a) Para separar los miembros de una enumeracidn cuando se trata de
construcclones complejas que ya incluyen comas. Ejemplos:

Cada una de las plantas de la casa fue usada para distintos fines: la planta
bafja, como enfermeria; el primer pito, come comedor; el @timo, como cuartel
general. .

-
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Hay diversos tipos de artistas: los gue persiguen el éxito a toda costa obedecien-
do a los gustos del publico; los que tratan de imponer su gusto a un piiblico
quie se vreelve flel; por iiltimo, los que cultivan su arte sin tener en cuenta los
gustos del piiblico. : ’

b) Para separar perfodos dentro de una oracién que ya incluye comas.
. Ejgmplu:
“Platers, grana de ocaso sus ofos negros, se va, manso, @ un charco de aguas de

earmin, de rosa, de violeta; hunde suavernente su boca en los espefos.” (Juan
Ramdn Jiménez)

‘= En algunos casos permite evitar ambigiledades:

Pero nada bastd para desalofar al enemigo, hasta que se abrevid el salto por el
caming que abrid la artilleria; y'se observd que uno solo se rindid a la merced
de los espafioles. (Solis)

Si después de la palabra “artilleria” solo se pusiese cona, la oracidn "y se obser-
vd, ete.” vendria regida por la preposicidn “hasta” y cambiarfa mucho el senri-
do. (Esbozo de la Acadernia, pdg. 147.)

¢} En periodos de cierta longitud, delante de las conjunciones y locu-
ciones pero, mas, aungue, sin embargo, por lo tanto, no obstante, por con-
siguiente, en cambio, en fin, ete., cuando encabezan proposiciones en las
que se indican aspectos diferentes de una misma idea o un hecho y su
consecuencia. Ejemplo:

Cinco helicdpteros han estado buscando a los posibles sobrevivientes durante
toda la noche, ademds de los equipos que trabajan en tierra; sin embargn, por el
momento, los esfierzas han sido indriles.

Si los miembros del periodo no son muy largos, se recomienda el uso de
la coma (véanse supra § 1.2.3.1.m y 1.2.3.2.1.n). 5i su extensién es considera-
ble, conviene separarlos con punto y seguido.

1.2.5.Dos punTOS (1)

Representan una pausa del discurso que tiene como finalidad llamar
la atencidn sobre lo que sigue. Esta pausa es menor que la exigida por el
punto.
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1.2.5.1. Usos de los dos puntos
Deben e.mplearse dos puntos en los siguientes casos:

a) Delante de una enumeracidn explicativa, Ejemplos:

El manual se divide en tres partes: aspectos tedrivos, efemplos prdetices y efer- :

citacidn.

Los factores que se deben tener en cuenta son: la condicidn social y econdmica
del postulante, los informes de los docentes y la calidad del proyecto presenta-
 do. '

b) Para cerrar una enumeracién e indicar que se va a precisar o comentar
lo que ella representa. Los dos puntos se colocan delante del anaférico que
la sustituye. Después del signo debe emplearse mintscula, excepto cuando
se trata de una enumeracidn compuesta por oraciones independientes.
Ejemplos: .
Buenos amigos, excelente comida y una dptima disposicidn para la charla: ese
3 ¢l secreto de una velada agradable.

Rigurosidad, perseverancia y método: he aqul las virtudes de un buen investi-
gadaor

€] Antes de una cita textual en estilo directo. Después de los dos puntos
debe emplearse mayiscula. Ejemplo:

Descartes dijo: "Piensa, luege existo”.
Lacan, transformando la puntuacién de la célebre frase, escribid: “Pienso: lug-
Eo existo”

d) En el encabezamiento de las cartas v documentos. En este caso, después
de los dos puntos debe escribirse con mayuscula y en un renglén aparte. Ejem-
plos: '

Querido amigo:
Te escribo estas lineas para informarte...
De mi consideracién:

Tengo el agrado de dirigirme a usted...
Estimado cliente:

) Detrds de los vocativos con los que se inicia el texto de un discurso o
de una conferencia. Ejernplos:
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Distinguide priblico:
" GeRores ¥ saftoras: ' ! Seftoras y seftores:

Sefor directon, seftores profesores, alumnos:

f) Cuando a una o varias proposiciones las sigue otra que es aclaracidn,
explicacién, causa, consecuencia, resumen o conclusién de las que antece-

‘den. Ejemplos:

Hay gente que no enmienda sus errores: prefiere perfeccionarlos.
Stempre me da el mismo consefo: que estudie mads.

Ex imuitil qree-te apresures: el tren ya ha partido. (En este caso los dos puntos
podrian sustituirse por los conectores causales POrgue, ya que.)

He quedada micy débil después de la enfermedad: no podrd retomar sus activi-
dades durante un mes por lo menos. (Los dos puntos son aqul reemplazables
por asf que, por lo tanto, en consecuerncia, efc.)

Intercambiaron opiniones y hasta discutieron durante varias horas: ne hubo
acteerdo,

g Cuando se introduce una ejemplificacidn, detrds de las expresiones
por ejemplo, a saber, verbigracia. Ejemplo:

Algunos representantes del llamade postestructuralismo son, por efemplo:
I Lacan, Julia Eristeva, Michel Foucault y facques Derrida.

< » En estos casos, los dos puntos suelen alternar normalmente con la
coma, aungue el uso de esta dltima resta claridad expresiva al enuncia-
do. -

* Los dos puntos también pueden aparecer solos, separando la ejernplifi-
cacidn del resto de la oracidn. Ejemplo:

Todos los dias se pelea con alguien: hoy ha discutide con el repartidor de dia-
rigs.

_* En el caso de por efemplo, la locucidn suele presentarse también detrds
de los dos puntos. Ejemplos: .
Existen marmiferos acudticos: la ballena, por efemplo.

Segrin G. Duby, la finalizacidn del sigle XX aparece signada por termores andlo-
§os a los que caracterizaron el clerre del primer milenio: el miedo a las epide-
milas, por efemple, constituye uno de ellos.

- h) Dentro del djscmsujuﬂdicnyadnﬂrﬁétmtim, en los documentos oficia-
les —sentencias, decretos, edir.:to_s, certificados, etc.—, detrds de verbos como
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expone, suplica, falla, ordena, certifica, declara, hace saber, etc., escritos con
todas sus letras maylisculas. La primera palabra que sigue a los dos puntos
empieza siempre con maydscula, aun cuando generalmente se trata del
subordinante gue. Ejemplos:

Vistas las cireunstancias, este tribunal ORDENA: Que =l inculpads...
. DECLARA: Que ha presentado la documeniacidn...
HACE SABER: Que por orden del Consefo Superior..

1.2.5.2. Uso incorrecto de los dos puntos

Los dos puntos no pueden ir precedidos por la conjuncidn gue. Es inco-
rrecta la siguiente construccidn:

* El fuez sostuvo que: "Las pruebas reunidas no son suffcientes”

:_,2.& PUNTOS SUSPENSTVOS [ ... )

Los puntos suspensives indican una interrupcién momentdnea o definiti-

va del discurso. Son siempre tres. En los géneros literarios y en la representa-
cién de los géneros orales, como la conversacidn, se emplean para expresar
una actitud del locutor ante su enunciade o para provocar una reaccién
emocional en el lector. Cuando cierran un enunciado, a2 continuacién se
escribe con maydscula; si lo interrumpen momentdneamente, se continta
con mintdscula.

L.2.6.1. Usos de los puntos suspensivos
Se emplean puntos suspensivos en los siguientes casos:

a) Para indicar que una enumeracién ha quedado abierta o incompleta.
En este caso poseen un valor equivalente a la palabra etcétera. Ejemplo:

En aquel circo habla de todo: acrébatas, payasos, malabaristas, equilibristas...
b) Cuando se deja un enunciado incompleto o en suspenso. Ejemplos:
No s qud conrestd... o

Hubo riftas, fue imposible llegar a un acuerdo... Preferiria olvidarme del
asunto.
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¢) Cuando se quiere indicar una actitud de duda, vacilacidn, temor o inse-
guridad del hablante ante su enunciado. Ejemplos:

Deberfamos comunicirselo... pero jedmo?

 Ha recibide una llamada del laboratorio clinico... Espero que sean _I'mcnm
noticlas. =

Lo haré... No lo haré... Me resulta dificil decidivlo.

+ También, en ocasiones, la interrupeidn del discurso representada por
este signo anticipa que lo que sigue es algo inesperado, cuyo efecto es
.. sorprender al lector.

Su Negada al pals fue anunciada durante tres meses, se invirtieron cifras millo-
narias en publicidad y, finalmente, asistieron... unas cien personas al recital.

d) Cuando en una exclamacién se omite la apédosis de una proposicidén
condicional encabezada por sf o de una consecutiva introducida por farn.
Ejemplos: '

/Si viniera pronto...!
iEs tan distrafdo...!
» También en refranes o dichos populares cuando se da una parte por
sobreentendida. Ejemplos: -
Como dice el refrdn; "En casa de herrero...”
Mientras intentaba disuadirme, yo pensé: "Mds vale pdjaro en mano que...".

En ambos casos, el lector puede imaginar o completar, a partir de su cono-
cimiento de lo que se omite, el sentido del enunciado.

e) Cuando se transeribe literalmente una cita o fragmento textual, para
indicar que una parte del texto ha side suprimida. En este caso los tres pun-
tos se escriben entre paréntesis o entre corchetes =( ... ] [ ... |-, dejando un
espacio antes y otro después. Ejemplos:

"En sus dos novelas mayores, Grass ha tertido el nervio, la indispensable ausen-
cla de tacto para sacar a relucir el pasado [ ... | Come ningtin atro escritor, se
ha burlado y ha subvertido el muelle alvidn, el egolsrmo que se encuentra en los
cimientos de la recuperacidn material de Alernania.”

George Steiner: “Una nota acerca de Gilnter Grass”,

an Temouaie v eilonsin nde 159
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“En ¢l Romancere tradicional hay muchos asuntos andlogos a los contados en
otros pueblos del ecctdente de Europa (.. L7

Ramdn Menéndez Pidal, Flor nueva de romances viefos, pig. 19.

1.2,6.2 Uso de los puntos suspensivos en combinacidén con otros signos

a) Detris de los puntos suspensivos no se escribe nunca punto. En cam-
bio, pueden ir seguidos de coma, punto ¥ coma o dos puntos. Para su colo-
cacion deben seguirse las normas generales de uso de estos signos, indepen-
dientemente de los puntos suspensivos que los anteceden. Ejemplos:

Cuande hayan terminade de pintar los dormitorios, el comedor, la cocina...,
nos ocuparemos del frente de la casa,

Pensdndolo bien...: mefor que no se presenie,

Ya le han hecho los ardlisis, las radiografias...; la semana préxima le practica-
rdn una intervencidn quirdrgica.

b) Los puntos suspensivos se colocan, en general, después de los sigmis .

de interrogacién y de exclamacién, pero pueden también ir antepuestos
cuando estdn precedidos por una palabra incompleta o por una oracidén inte-
rrumpida. Ejemplos: .

jQué crueldad!...
[T advert! que. ! Es indtil, no quieres escuchar a nadie.
iHabrd llegado a tiempo al acropuertof... Espero que st.
* Tanto la coma, el punto y coma y los dos puntos como los signos de

interrogacidn y de exclamacidn se escriben, sin dejar espacio de separa-
cidn, junto a los puntos suspensivos,

c) En la narrativa, cuando aparecen al comienzo de un didlogo interrum-
pide, deben ir junto a la raya y quedar separados por un espacio del texto
que sigue. Ejemplo:

—--5in embargo yo sé bien —prosiguié mi madre- que me ocultas alge.

1.2.7. 51GN0S DE INTERROGACION [ ;7 ) ¥ DE EXCLAMACION {i')

Los signos de interrogacién y de exclamacién enmarcan enunciados inte-
rrogativos y exclamativos directos, y se colocan siempre respectivamente al

;*
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comienzo [ i Jyal final (7!} de la oracidn, cuando glla tiene en su totalidad
un cardcter interrogativo o exclamativo. Ejemplos:

jCudnda fue publicada la noticla?
jQuién lo hublera imaginado!
Lo aplazaron nuevamente en el examen o he escuchado mal?
En otros casos, los signos deben colocarse donde empieza y termina la

regunta o la exclamacidn, aungue estas no coincidan con el comienzo ni
con el final del enunciado oracional. Ejemplos:

Con respecto a las inundaciones anunciadas, jse ha previsto adoptar algtin
ripo de medida?

i regresas antes de fin de afto, jqué alegres se pondrdn tus padres!
Adelante!, sugirid amablemente la duefia de la pensidn.

1.2.7.1. Normas de uso

a) Después de los signos que indican cierre de interrogacién (7] o de
exclamacidn (! ) no se escribe punto.

b) Los signos de apertura ( i ) son obligatorios. No debe incurrirse en el
error de suprimirlos por imitacidn de otras lenguas, como el inglés, ya que
ello representa un calco grafico. Sin embarge, véanse h) e i).

¢) Excepto en los textos literarios, donde no es infrecuente hallarla, debe
evitarse la duplicacién —e incluso la triplicacidn- de los signos de Fxr.]ama—
cién. El texto informativo no admite la repeticidn seguida de este signo.

d) Cuando las proposiciones incluidas y los vocativos ocupan la primera
parte de un enunciado no quedan enmarcados por los signos de interroga-
ciény de exclamacién. En cambio, si estdn colocados al final de una pregun-
ta o de una exclamacidn, se consideran incluidos en ella. Ejemplos:

Alicia, ja qué hora llega el prdximo tren?
Pero: gA qué hora llega el prdximo tren, Alicia?
5i advierte que le mentimos, jqué explicacidn le daremos?

Pero: ;Qué explicacion le darernos si advierte que le mentimos?
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e) Cuando se suceden varias oraciones interrogativas o exclamativas bre-
ves y seguidas, se puéde optar entre dos posibilidades:

= Considerarlas como oraciones independientes, en cuyo caso deben

colocarse los correspondientes signos de apertura v cierre y debe escri-
birse maytscula al comienzo de cada una de ellas. Ejemplos:

iQué pdlido se encuentra! j{Cémo ha adelgazado! jQué desmejorado estd!
{Cudndo llegaste? ;Quién te abrid? ;Bebiste algo?

-Fonsiderar el conjunta de preguntas y exclamaciones como una tnica
oracién. En este caso, deben ir separadas por comas o puntos y comas y solo
se escribird con mayiiseula la palabra inicial. Ejemplos:

iCudnta perfidial, jeudnto cinismol, jcudnta -‘n.da}’:mricw .
éCdmo te sientes?; patin tienes frio?; ste alcanzo un abrigo?
- £) Tanto los signos de interrogacién como los de exclamacisn pueden
emplearse también para expresar ironfa. Ejemplos:
2Bl invitarnos a comer?
iComo es tan inteligente!
) g Los signos de exclamacién se utilizan para enmarcar interjecciones y
frases interjectivas. Ejemplos:
iAh! jOh! Carambal Byl

h) El signe de cierre de interrogacién, solo o encerrado entre paréntesis,

se emplea para expresar desconocimiento o incertidumbre acerca de un
dato. Ejemplos:

- 1567
1612~ 1673 (M)

. i) En determinados casos se utilizan los signos de cierre de mrenugan:idr-:
¥ de exclamacién encerrados entre paréntesis para indicar ironfa, sorpresa,

duda, incredulidad o asombro ante un error o ante un hecho absurdo o poco
frecuente. Ejemplos:

Un nifto de doce afios ) gand el camipeonato de ﬁfe‘c;l.l'f:.
Juan Sdnchez se presentd como el presidente (7) del prueblo,

El ochenta por clento (1) de los fovenes encuestados confesd no haber lefdo un
solo libro durante este aflo,
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jl En las oraciones que participan de ambas modalidades enunciativas a
la vez, el Eshozo de la Academia (1973) indica que puede colocarse el signo
de interrogacién al principio y el de exclamacién al final o viceversa, y da el
siguiente ejemnplo: : )

_"i0ué persecucidn es esta, Dios mial" . -

Por su parte, en el Diccionario de uso del espafiol (Moliner, 1967), se acep-

" ta la siguiente forma:

“Cdmo es posible tania indiferencia, seflores?!™

La tltima normativa de la RAE (Ortograffa de la lengua espafiola, 1999)
no aborda este problema, que se presenta, por consiguiente, caracterizado
por la falta de unanimidad de criterios. Sin embargo, dada la conveniencia
de evitar la duplicacién de signos, consideramos recomendable utilizar solo
aquellos signos que correspondan a la modalidad enunciativa predominante
en un determinado enunciado. -

1.2.8, ParfinTESIS [ )

Los paréntesis son signos que sirven para encerrar elementos aclarato-
rios o incidentales introducidos en un enunciado. En general, la supresidn
de lo intercalado no ocasiona cambios esenciales en el sentido de la oracién.
A menudo se recomienda reducir al minimo el uso de los paréntesis, procu-
rando reemplazarlos, si se consideran necesarios y toda vez quq_fu'era posi-
ble, por rayas. -

Antes del paréntesis de apertura nunca se escribe coma.

'1.2.8.1. Usos de los paréntesis

Los paréntesis se usan en los siguientes casos:

#) Cuando se interrumpe el diseurso para intercalar incisos o frases aclara-
torias o incidentales, especialmente si estas poseen cierta longitud o escasa
relacidn con lo enunciado anterior o posteriormente. 5i la relacidn semdnti-
ca conlo que antecede v lo que sigue en el discurso es menos independiente,
generalmente se utilizan la coma vy la raya. No cbstante, la linea que delimita
estos usos no es demasiado precisa y la eleccidn depende a menudo de una

. decisién estilistica. Ejemplos: '

Cada vez que anuncian una auditoria (afortunadamente esto no sucede con
demasiada frecuencia), el personal del banco ve alterado el ritmo de su vida
cotidiana. . .
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Los sobrevivientes de guerra (algunos han venido acompafiados hasta por sus
nietas) Henen reservades fas primeras filas.

b) Para intercalar datos aclaratorios precisos: fechas de acontecimientos
histéricos o de nacimiente ¥ muerte de personajes, afio de publicacién de
obras, nombres de lugares o topénimes, significado o explicacién de abrevia-
turas y de siglas, traducciones de frases o de palabras extranjeras, nombres de

autores U obras citadas, capitulos o pdginas de un texto, acotaciones, etcétera.
Ejemplos: )

El significarite (aspecto sonore del signo) es importante en poesia.

Miguel Cand (1850-1905).

Su familia vive en Torento (Canadd).

Durante la Segunda Guerra (1939-1945) residid en Amdrica.

Julia quedalra fascinado (yo, no} con esas tertulias dominicales.

Las estadisticas de la OMS (Organizacidn Mundia! de la Salud) son alarmantes,
Descartes dijo: «Cogito, ergo sums (Piense, luego exista).

La casa de Enrlque Larreta, autor de La gloria de Don Ramire (1926, es hoy
museo nacional,

El texto brinda una amplia informacidn sobre el terna [ Véanse pdgs. 321-354).

c} En textos comerciales, cuando se afade a la cantidad en letras la mis-
ma cantidad escrita en nimeros. Ejernplo:

El dig 15 del corriente mes, se realizd un depdsito de veintierds mil quinienios
pesos (§ 23 500) a nombre de (a firmma mencionada.

d) En las bibliografias, para indicar fecha de publicacién de una revista,
Ejemplo:

Ana Maria Barrenechea, sAutabiografia y epistolario: a propésito de una carta
de Sarmiento a Friass, en Filologfa, Afio X110, 2 (1988).

e} Cuande, al citar una obra, se aclara el nombre del traductor o del pro-
loguista. Ejemplo:

Jean Anouilh, Teatro 3. Nuevas piezas negras (traduccldn de Aurora Bernde-
dez), Buenocs Aires, Losada, 1956.

) Para indicar que se omite en el fexio una opeién que exigiria una cons-
truccidn disyuntiva. En estos casos se suele encerrar dentro del paréntesis
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una palabra completa o solo uno de sus segmentos, que habitualmente coin-
cide con un morfema de género o de nimero. En este use, frecuente cn tex-
(oS administratives, los paréntesis pueden alternar con la barra (véase infra

. §L2.13. l.c). Ejemplos:

Se pecesita vendedor(a) para los fines de sermana.

Se indicardn el{los) titulols) de gradoe que posea ol pastularnte.

g) Cuando se transcriben textos, para sefialar que en la cita se omite un

' fragmento. En este caso se utilizan tres puntos colocadeos entre paréntesis.

Ejgmpll::l‘.
aEn cuanto a los cuenios de ciencia ficcidn donde yo me conwierto en mi propio
padre y el mafana se identiflea con of ayer, porlo com tin se proponen hacernos
sentirel malestar de la contradiccidn [dgica, juegan con ¢l hecho de gue (... ) el
munde posible gue proponen no podria funclonar (v, de hecho, solo es construl-
ble de una manera desequilibrada y estructuralmente confusal.x

Umberto Eco, Lector in fabula.

En este uso los paréntesis suelen alternar con los corchetes (véase infra
§1.2.9.1.a).

" h) Cuando se reproducen o transcriben textos, cddices, documentos
antiguos o datos de portadas de libros que contengan abreviaturas, En estos
casos los paréntesis se utilizan para encerrar la reconstruccién de las pala-

“bras completas o de los finales de palabra que faltan en el original y se suplen

_enla transcripcidn. Ejemplos:

Mitguel) de Cervantes Seavedra.
El Cablallero) de Qlmedo.

. También en este caso, como en el anterior, es posible emplear corchetes
(véase infra § 1.2.9.1.c).

i) En los textos dramdticos, para indicar las acotaciones del autor o lo
_que los personajes dicen aparte. En estos casoes debe utilizarse la cursiva.
Ejemple:

FEDERICO (Sonrienda): jPues entonces soy de la oposicidn! (Don Ramdn hace
un gesto de descontento y se gueda mirando a Federico. Esre, sin preccuparse
meds de Don Ramdn, se vuelve hacia Elena). jQué le parecerfa el jacket este con
un pantaldn mds claro?

Gregorio de Laferrére, Locos de verang.
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ji Las letras o los niimeros que encabezan enumeracion=s o clasificacio-
nes pueden colocarse entre paréntesis o ir seguidos de un paréntesis de cie-
rre ¥ deben escribirse con cursiva:

fal .. aj ... ). 1.
) ... bl 2) ... 2) ..
el ... ). {3) ... 3r..

En el caso de que se usen niimeros, pueden susnmu'se los paréntesis de
cierre por puntos,

1.2.8.2. Uso de los paréntesis en combinacidn con otros signos

a) Delante del paréntesis solo pueden aparecer los puntos suspensivos v,
en clertos casos, los signos de interrogacidn y de exclamacidn. Los otros sig-
nos de puntuacién siempre van después del paréntesis, conforme lo requie-
ra el sentido de la frase.

b} Mds alld de que el texto que se coloca entre paréntesis abarque todo el
enunciade o solo parte de este, ¢l punto se deberid colocar siempre detrds del
paréntesis de cierre. Ejemplo:

En o que respecta a la tragedia, se conjetura que procede del ditirambe. (Este
HHime es una pleza coral habitualmente efecutada en honor de Dionisos),

c) Cuando el enunciado escrito entre paréntesis estd inserto en una
‘oracidn, los signos de puntuacidn correspondientes se colocan siempre des-
pués del paréntesis de cierre. Ejemplos:

S0ued paises integran la OTAN (Organizacidn del Tratado del Atldnrtico Norte)?

Su familia pesefa una gran forfuna (la habla acumulado en pocos aflos), pero
él vivla en forma sumamente austend.

d) El texto encerrado dentro del paréntesis tiene una puntuacidn inde-
pendiente. Por esta razdn, si se trata de un enunciade interrogativo o excla-
mativo, los signos de interrogacidn y de exclamacidn se colocan dentro del
paréntesis. Ejemplos:

Su vestimenta y sus buenos modales fcddnde los habrd aprendido?) seducian
"al auditorio,

La insaciable voracidad de José (comid de toder: Jfiambres, aves, pescados, car-
nes rofas,..) sorprendid a los comensales,
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1.2.9. CoRCHETES [ ]

En general cumplen las mismas funciones de los paréntesis, por lo cual
se los utiliza normalmente en forma parecida para inccrpnrar aclaraciones
o informacion complementaria,

1.2.9.1. Usos de los corchetes

Se deben emplear corchetes en los siguientes casos:

a) Para enmarcar tres puntos suspensivos mediante los cuales se indica
gue se ha omitido alge en la transcripeién de una cita, ya se trate de una sola
palabra o de un fragmentc. En este uso suelen alternar con los paréntesis
(véase supra § 1.2.8.1.g). Ejemple:

«Sin la escritura, el pensamiento escolarizado no pensarfa ni podria pensar
carmo la hace [ ... | Mds que cualguier ofra invencién particular, Lz escritura ha
transformado la conclenclia humana.w

Walter ]. Ong, Oralidad y eseriturg, pig. 81.

b) Cuando es necesario introducir algin dato, precisién o nota aclarato-
riz €n un texto o enunciado que ya estd escrito entre paréntesis. Ejemplos:

Joyee realizd sus estudios superiores en el Colegio Universitario, centro de una
corta pero brillante tradicidn lireraria (alli el cardenal Newman {1801-1850]
rratd de aplicar su obra Idea de una universidad), donde se lo recordaba como
un estudianie inteligente ¢ intratable,

«El concepto de “valoracidn social” fundamentado en una serie de trabajos de
Bajtin de la segunda mitad de los 20 (sobre todoe en el libro Formalnyl metod
vliteraturovedenil [El método formal en los estudlos Uterarlos]) estd relacio-
nadeo aqul con la superacidn de la ruptura entre la ideologia y la forma”

Miijail Bajtin, Esrérica de la creacidn verbal, pig.198.
¢) Para encerrar las palabras o finales de palabra suplidos al transcribir

cddices, documentos antiguos o datos de portadas de libros. En este caso, al

igual que en a), también es posible emplear paréntesis (véase supra § 1.28.1L.h).
Ejemplo:

Ifmpferiatori Domitifano! Ceefsar]i

d} En poesia, para enlazar un verso con su iltima o sus tiltimas palabras,
las cuales, por no caber en la misma linea, se escriben inmediatamente en
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la siguiente. Para efectuar esta indicacidn se utiliza un solo corchete de aper-
tura. Ejemplo:

“Me gustas cuande callas porque estds como
lausente,

¥ me oyes desde lefos, y mi voz no te toca.”
Pablo Neruda

e) En textos o citas de otros autores, cuando el editor o el que transeribe
guiere incorporar alguna parte que falta, introducir notas, aclaraciones o
comentarios, o bien llamar la atencidn sobre algiin error o afirmacidn inu-
sual mediante el uso de [sic].

* La combinacién de los corchetes con otros signes de puntuacién sigue

las mismas reglas que rigen la combinacidn de los paréntesis [véase
supra$ L2.8.2.).

[.2.10. ComMiLLAS

Se emplean esencialmente para citar y para destacar palabras o frases en
un texto. .

Existen tres tipos de comillas: las comillas espafiolas, también denomina-
das angulares o latinas (« »), las inglesas o voladas (* ") y las comillas simples
(' '). Si bien, en general, ambos tipos de comillas dobles alternan en el uso,
cuando deben utilizarse comillas dentro de un texto ya entrecomillado el
orden en que normalmente se emplean es el siguiente: (o, . "s). 5i a su vez
fuera necesario usar comillas simples para enmarcar, por ejemplo, el signifi-

cado de alguna palabra o frase, el orden que debe respetarse es el que sigue:
[ . '

1.2.10.1. Usos de las comillas

Se emplean comillas en los siguientes casos:

a) Cuando se transcriben citas textuales cualquiera sea su extensisn.
Ejemplos:

Cuande ingresé en el avidn, la azafara me difo: «Lo esperan en la cabinas.,

Arite esa pregunta M. Foucaull sostuvo: sLe responderd gue mo hay gque confun-
dir la edmoda templanza de los compromisos con la frialdad propia de las
verdaderas pasieres. Los escritores gue nos gustan a nosolros, los "frios” sistemd-

- N—
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ticos, son Sade y Nistzsche que en gfecto hablaban “mal del hombre”, $No eran
ellos igualmente los escritores mds apasionadosies,

wf propésite de Las palabras y las cosat

+ Cuando se cita un pérrafo dnico y aislado, las comillas se colocan al
principio y al final de este. Pero si el texto transcripto se prolonga a lo
largo de varios pdrrafos separados per punto y aparte, pueden colocar-
se comillas de cierre al principio de cada uno de ellos para indicar que
la cita continda, y al final del ltimo, para sefialar el cierre de la trans-
cripcidn.

» Enlos casos en que se intercala entre rayas una intervencidn o comen-
tario de quien transcribe la cita, no es necesario cerrar las comillas para
volver a abrirlas después del comentario, como suele hacerse en inglés.
Ejemplo:

nla aprobacidn del presupuesto —declard el legislador— fue postergada hasta
la prixima sesidne,

b) En el empleo del estilo directo cuando se trata de didlogos cortos y aisla-
dos. En estos casos pueden usarse tanto las comillas comeo la raya. Ejemplos:

wle fuan descubiertos, grité, atermaorizado,
—Mie han descubierto —grité, atemorizado.

El hombre se puso de ple y difo: «Esto es una ofensas, tras lo cual salld danda
un portazo,

El hombre se puso de pie y dijo: -Esto es una ofensa-, tras lo cual salid dando
e POrtaze.

¢} A veces, en los textos narrativos, para reproducir los pensamientos de
los personajes, reservdndose, en cambio, €l uso de la raya para la transcrip-
citn de las intervenciones directas en los didlogos. Ejemplo:

wEste mujer conoce mi secreto y ha decidido ponermae en ridiculos, pensd. La idea
lo hizo estrerecerse, pero, inmediatamente, con esa rapidez para fomar decisio-
nes gue lo habla caracterizado siempre, deslizd: -Sefiora, su espose atin se halla
en prisidn ;o me equiveco?

d) Para citar titulos de capitulos, articulos incluidos en revistas, libros
¥ periddicos, poemas, relatos, cancienes, cuadros, peliculas, conferencias,
prélogos, charlas, ponencias, seminarios, secciones de un peridgdico, exposi-
ciones. Ejemplos:
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Borges ha declarade ent mds de una oportunidad que «El polems es su mejor
poer.

Ha hecho colgar en la pared principal del salén wna reproduccidn de »El cam-
po de trige de los cuervose de Van Gagh,

Lo tinico que lee del perfddicn es la seceicn nDhentrtess,

Dictard un seminario tinuado «Et problema del sufeto en los teorias [iterarias
contempordnenss,

Jakebson, R., «Los oximaros dialécticos de Fernando Pessoas, Ensayos de poé-
tica general, México, FCE, 1977,

En el ciclo de hay hemos visto una mala copia de «El perre andalies de
Buftuel,

* En cambio, no deben emplearse comillas en los titulos de los libros
cientificos y técnicos, obras literarias, periddicos, revistas, folletos ¥
fasciculos. En estos casos, la norma recomienda utilizar letra cursiva

en los textos impresos y el subrayado en los manuscritos ¥ mecanogra-
fiados. Ejemplos:

La noticia se publicé ayer en La Nacidn.

Le han encargade realizar una nueva traducelén de Ia Podtica de Aristdteles.

* Tampoco deben usarse comillas para enmarcar nombres de colegios o
entidades, premios o recompensas, instituciones ¥y empresas oficiales,
establecimientos y marcas comerciales, agrupaciones politicas, compe-

ticiones deportivas, grupos musicales, nombres de calles, plazas y edifi-
cios.

€] Para destacar neologismos, barbarismos, términos o expresiones vul-
gares y palabras extranjeras o a las que se les asigna un sentido diferente del
habitual™, con el objetivo de sefialar que no se trata de un error, sino de una
cleccidn estilfstica intencional que implica, en muchos casos, valoraciones
¥ connotaciones psicoldgicas y sociales. En los textos impresos el empleo de
la cursiva sustituye estos usos de las comillas. Ejernple:

Se trataba de una publicacicn periddica decicada a arraer al piblico a trawss
de la divulgacidn de las pequeRas crénicas escandalosas que forman parte de
la vida privada del llamado wgran mundos. Pero fa lengua cambia, muta, se
transforma tan rdpidamente como las costumbres, ¥ lo que primero se llamd

{1} En algunos manuales de estilo perindistico (cfr. EFE La Nacidn), se recomienda evi-
tar este uso de las comillas.
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el «high lifes pass a designarse afios despuds, en esas mismas pdginas, como
el wjet setn,
f) Cuando una palabra se utiliza en forma irénica. Ejemplo:

Cuando aye ruidos extrafios por la noche, enviz a su mujer a averigiear gué
sucede. Ya sabemos que ha sido stempre smary vallentes.

g Enlos apodos, seuddnimosy alias que acompafian al nc;'n'fhrc. En cam-
bin, cuando estos van golos, las comillas se suprimen. Ejemplo:

La novela mds importante de Leopoldo Alas, «Clarine, es La regenia.

Pero: . )
' En La regenta Clarin aborda una temdtica similar a la que aparece tratada en
Arna Karenina de Tolstod '

h) Para destacar una pzalabra que se intercala enuna oracidn cm:;éun;aéﬁr
amente metalingiiistico o como definicidn de otra (véase también Apén-

‘dice [11.8.3. Uso de la cursiva). Ejemplos:

El verbo wabolirs es defectivo,
Buscaba otra palabra en vex de etrabajars.

Confrdntese con:
Frscaba otra palabra en vez de trabajar

» Sibien cuando se emplean para encerrar el sigtniﬁc‘ndn ola accpmdnn:iie
una palabra o frase, es posible usar tanto comillas inglesas como co!
llas simples, en general en estos casos se rECOmie nda usar comillas sim

ples. Ejemplo: _ ) -
No debe cometerse ol error de confundir cabrazare con sabrasars Creducir a
brasas, ‘querar).

« En todos estos casos, no obstante, también es posible destacar la pala-
bra escribiéndola subrayada o con un tipo de letra diferente.

ili i i i o
i} Las comillas simples también se utilizan para incluir una cita der;tr:u
de otra, es decir, cuando dentro de un texto ya en Lracurfnllado_es neces
encerrar una palabra o periodo que requiere comillas. Ejemple:

Dice Ana M. Barrenechea: «5i se creara la ‘clase de los sustitulos, deberla subdi-
vidirse en ‘prosustantivos, ‘proadjetives, proadverbios, etoéteras.
+ En este uso las comillas simples también suelen alternar con las ingle-
sas o voladas.
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[.2.10.2. Usos de las comillas en combinacién con otros signos

a) En espafiol, segiin la RAE, los signos de puntua:i:in correspondientes
al enunciado en el que estd inserto un texto entrecomillado se colocan siem-
pre después de las comillas de clerre. Ejemplos:

El autor consideraba sque era dificil obtener el premic que anhelabas,
£Es cierto que dijo «Hasta mafianas?

b) La coma, los dos puntos y el punto y coma correspondientes al enun-
ciado en el que va inserto un texto entrecomillado se colocan siempre detrds
de las comillas de cierre que lo enmarcan. Ejemplos:

w»Le han prohibide las visitass, dijo Juan.

Su respuesta fue: «Te enviaré el dinero que te adeudo el mes proximons; sin
embargo, alin no he recibido nada y sigo aguardando.

c) Debe tenerse en cuenta, sin embargo, que el texto recogido dentro de
las comillas tiene puntuacién independiente por lo que lleva sus propios sig-
nos ortogréficos. De este medo, si el texto entrecomillade es un enunciada
interrogativo o exclamativo, los signos de interrogacidn o de exclamacién
deben colocarse dentro de las comillas. De esta regla debe excluirse el punta,
que siempre va fuera de las comiljas. Ejemplos:

«;Hasta cudndo, sefiores del senado, Catilina abusard de nuestra paciencia?s
Cicerdn
Le ordend: sjRetirese inmedistamente del elaustrols,

d} Cuando el texto entrecomillado constituye el final de un enunciado o
de un texto, el punto debe colocarse detrds de las comillas de cierre, incluso
si delante de las comillas aparecen signos de cierre de interrogacidn o de
exclamacidn o puntos suspensivos. Ejemplos:

«Pasaremas funtos el fin de semana an Mar del Platas, Con estas palabras, dio
por concluida la discusidn.

«iPor qué no me llamaste cuando te enteraste?s. La pregunta lo periurbé y no
Supo qué contestar

«Si me hubieras avisado a tempo...s. Una y otra vez, Juana volvia con sus
reproches,

e] La lamada de nota que afecta a todo el texto entrecomillado debe
colocarse entre las comillas de cierre y el punto. Ejemplo:

Bajrin seftalaba que “en relacidn con el hombre, el amor, el odie, la compasidn,
la rernura y toda clase de emoclones en general siempre son dialdgicas™.
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En cambio, si la nota se refiere solo a la dltima palabra del texto entreco-
millado, la lamada se coloca delante de la comillas de cierre.
Bajtin sefalaba que no podia haber "relaciones dialdgicas'’, donde no hubiera
lenguaje ni palabra.

1.2.11. Bava (=)

La raya, también llamada guion largo y guion mayor, indica una pausa
gintdctica del discurso menor que el paréntesis. Puede cmp]garse una sola
raya en forma aislada, o bien, al igual que en el caso de otros signos de pun-
uacidn, puede servir como signo de apertura y de clerre para enmarcar ¥
aislar un término o un fragmento del enunciado.

- 1.2.11.1. Usos de la raya

Se utiliza raya en los siguientes casos: )

a) Para intercalar frases aclaratorias o incisos que interrumpen el discur-
so. En este uso, siempre se emplea como signo doble, deblendo mlu-:amfe
una raya de apertura antes del inciso y otra de cierre al final. La raya va uni-
da, sin dejar ningiin espacio, a la intercalacién; el espacio debe dejarse antes
y después de la raya. Ejemplos:

El médico ~aunque por su aspecto no lo parecia— mostrd wa gxcesivg preccu-
pacidn por el estado de salud de mi hermana.

Entre tantos postulantes al cargo —eran mds de cien- solo diez hablaban inglés
correctamente y solo tres dominaban el francés.

« Si bien en este uso las rayas suelen ser sustituidas por los paréntesis
y por las comas (véanse supra § L.2.8.1La y L.2.3.1.m)], estos incisos tie-
nen una menor conexién semidntica con el resto del enunciado que los
que estin separados por comas ¥ un vinculo mayor que los que estdn
enmarcados por paréntesis.

+ Cuando el texto ya estd encerrado entre paréntesis pero requiere a suvez
la intercalacién de un inciso, este debe colocarse entre rayas. Ejemplo:

El autor de Erdticos (atribuldo a Demdéstenes —segiin algunos autores tradicio-
mles-'por error) lo recuerda siguiendo el Banguete.

= No.se deben emplear las rayas aclaratorias al final de la oracidn antes
de punteo, como ocurre en inglés. El inciso aclaratorio, cuando va entre
rayas, debe incluirse dentro del enunciado que aclara y no alﬂna].M—
poco se debe emplear una sola raya para hacer una aclaracién al finali-
zar una oracidn.
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Errores:

*El pronombre yo remite al locutor —salvo en el discurso referido en estilp
directo-.

“El pronombre yo remite al locutor —salve en el discurso referido en estilo
directo, .

Forma correcta:

El proenombre yo remite al locutor, salve en el discurso referide en estilo directo,

b) Para sefialar el cambio de interlocutor en los didlogos. En este caso se
coloca una raya delante de cada una de las intervenciones, sin mencionar el

nombre de la persona o del personaje al que corresponde cada parlamento.
Ejemnplos:

—¢Cudnde van a salir? -Dentro de dos horas.
=jQuién vino a visitarte esta tarde?
—Un amige al gue no vefa desde hace ternpo.
=¥ cdmo fue el reencuentro?

. —iExcelente! Conversamos durante varias horas,

€) En las narraciones, para delimitar y aislar las aclaraciones, precisiones
¥ comentarios del narrador que se intercalan en las intervenciones de los
personajes. En este uso pueden presentarse dos casos:

* Silas palabras del personaje no contintian inmediatamente después de
laintervencidn del narrador y finaliza la oracidn o el pdrrafo, debe colo-

carse una sola raya delante del mmmtann, sin necesidad de cerrarlo
con otra. Ejemplo:

—Esperamaos que regrese pronta, seflor Wilson —afirmd la mujer sin levantar la
vista del registre de huéspedes.

* 3i, en cambio, tras el comentario del narrador, el discurso del personaje

continda, deben escribirse dos rayas, una de apertura y otra de cierre.
Ejemplo:

=51, he visto antes a ese hombre —confesd timidamente la dueia del hotel-,
Ocupd una habitacién en el primer piso durante este verano.

‘En ambos casos, si detrds de la intervencién del narrador es necesario
utilizar un signe de puntuacidn, ya sea coma o punto, este debe colocarse
después de sus palabras y detrds de la raya de cierre. Ejemplo:

—Sf —respondid Alicia-, el rumor se ha confirmado. Pero ella no estd en condi-
clones de recibir la noticia.

S '."ry-'.l'dh-'l.‘ll-'q.!.l Foh B e g v,
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d) Enlas bibliograffas e indices alfabéticos de libros, para indicar que en
¢l renglén se omite una palabra que debe suplirse. En el caso de las entradas
bibliograficas, la raya advierte que el texto pertenece al mismo autor o auto-

res que aparecen en la referencia anterior; en el caso de los indices, indica la
rgpeucldn de una palabra o concepto. Ejemplos:

Adfetivos numerales
—cardinales
—ordinales
—partitives
Martinez de Sousa, José, Dicclonario de ortografia, Mad.rid, Anaya, 1985,

» Diccionario de redaccidn y estilo, Madrid, Pirdamide,

L

1593,

1.2.12. Guron (-)

E! guion, también denominado guion menor, es tipogrificamente un tra-

zo horizontal mds corto que la raya y posee ademds diferentes empleos. Se

utiliza fundamentalmente para introducir cortes dentro de una palabra. En
general, no se escribe entre espacios en blanco, aunque, cuando se lo usa
metalingilisticamente para separar las silabas de un vocablo, es comuin colo-
carlo entre espacios.

1.2.12.1. Usos del guion

El guion se emplea en los siguientes casos:

a) Detrds de un corte de palabra al final del rengldn, cuando esta no cabe
en él en forma completa. En este caso el uso de este signo se ajusta a diferen-
tes normas que a continuacidn se enumeran:

a.l. El guion nunca debe separar las letras que conforman una misma

sflaba. Ejemplo:
' pe- preris- perisca-
riscopio copio ) pio

No obstante, cuando una palabra estd formada por otras dos que funcio-
nan independientemente en la lengua, o por una palabra y un prefijo, es
posible separarla de dos maneras: siguiendo las normas generales del sila-
beo o dividiendo el morfema que actia comeo afijo, aunquc esta separacién

" no coincida con aquellas normas. Ejemplos:

f-nestable
In-estable

no-sofros . de-sublicado
nos-ofros  des-ublcado
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a.2. Excepto cuando se trata de una palabra compuesta, como, por ejem-
plo, ante-titimo, si se presentan dos o mds vocales seguidas en posicin final
no pueden separarse, tanto si forman diptongo o triptongo, por ejemplo en
piano y adecuéis, como en el caso de que no lo constituyan, por ejemplo en
adrea, cadtico, elc,

a.3. Cuando la primera o la dltima sflaba de una palabra estd constituida
por una vocal, debe evitarse dejar esta letra sola o aislada al final del renglén.
Esta norma no rige, en cambio, si la vocal inicial de palabra estd precedida
por una f1. Ejemplos:

hu-medad ho-releria

a.4. 3i la palabra presenta una k intermedia precedida de eonsonante, el
guion debe colocarse siempre delante de la &, la cual serd considerada como
principio de silaba. Ejemplos:

des-hacer en-hebrar in-hdspite in-halar

a.5. Las consonantes dobles I, rry ¢k nunca pueden dividirse con guion,
puesto que cada una de ellas representa un inico fonema. Ejemplos:

ca-lar re-chinar reco-rrido

* En el caso de las palabras compuestas, la consonante rrse reduceara
comienzo de regldn, Ejemplos:

amlirrepresentative » anti-represen fative

Contrarraforma = Contra-refarma

a6, 5i en una palabra aparecen dos consonantes seguidas, en general la
primera pertenece ala s{laba anterior ¥ la segunda a la sflaba siguiente. Ejem-
plos:

an-tologla ab-yec-cidn res-pal-dar
a.7. Los grupos consondnticos formados por una consonante seguida de
liquida (1) o vibrante (7), como en los casos de bi, cl, fi, gf, kI, pl br e dr, fr gz

kr, pr, tr, siempre inician sflaba y no pueden separarse. Ejemplos:
fran-gueza de-flacidn

No obstante, la dltima normativa de la RAE (Ortografia de la lengua espa-
fAiola, 1999) afirma que la r detrds de los prefijos ab-, sub- y post- pertenece
a una silaba distinta, y que el sonido que representa es muiltiple, como por
ejemplo en abrogar, subrogar, subrayar, postromdntico, aungue también reco-
hoZca en nota que, para algunas personas, la r detrds de los prefijos ab- y
sub- sf forma con la b un grupo consondntico ¥ que, por lo tanto, el sonido
que representa es simple (Véase § 2.9.1., nota 20, ap, cit.). ’

so-brar
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a.8. Cuando en una palabra se presentan tres consonantes consecutivas,

.-e'sta-S se distribuyen en dos sflabas respetando la inseparabilidad de los gru-

pos consonanticos descriptos en 7), que encabezan silaba, y la de los grupos

- g, Is, ns, 5, &%, que siempre cierran silaba. Ejemplos:

Ise-rmo ins-pirar supers-licidn sols-Licio

a.9. 5i las consonantes consecutivas en una palabra son cuatro, las dos
primeras forman parte de la primera sflaba y las dos restantes de la segunda.

Ejemplos:

cons-cripeidn ads-cripeidn abs-fraccidn

a.10. No deben dividirse palabras provenientes de otras lenguas al final
del renglén, salvo que se conozcan bien las reglas que rigen su separacién en
los respectivos idiomas.

a.1l. Tanto las abreviaturas como las siglas y los acrdnimos no pueden
dividirse al final del renglén (véase Apéndice IILG. Abreviaciones). Solo es
admisible la segmentacidn en aquellos acrdnimos que se han incorporado al

l&xico general y que se escriben, en consecuencia, con miniscula. Ejemplos:

ra-dar, ld-ser.

b) Para ‘enlazar o unir los elementas que forman vocablos compuestos.

" En este uso del guion pueden presentarse los siguientes casos:

b.1. Cuandeo se trata de dos o mds adjetivos que modifican conjuntamen-
te a un sustantivo, el primero —y eventualmente el segundo- de ellos mantie-
ne invariable la terminacién masculina singular, mientras ¢l dltimo concuer-
da en género y nlimero con el sustantive al que califica (véase § 11.2.2. Reglas
de concordancia entre el adfetive y el sustantiva). Ejemplos:

tests histdrico-socioldgica
ensaye histdrico-critico-bibllogrdfice  polémica dlico-palitica

enfogue ledrico-prdetice

b.2. En el caso de los adjetivos gentilicios que forman un vocablo com-
puesto, se los une mediante un guion cuando expresan oposicidn o contras-

te, o bien un vinculo circunstancial y transitorio. Ejemplos:
puerra franco-prusiand pacto germang-faponds

enfrentamiento drabe-israeli coproduceidn sueco-mexicana

En cambio, cuando se trata de compuestos que expresan O presuponen
la fusién de los caracteres o territorios de dos pueblos, se escriben sin guion.
Ejemplos:

pueblos hispancamericanss
politica angleamaericana

lengua indoeuropea
institucion francocanadiense
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b.3. Lo mismo sucede con los compuestos que hacen referencia a otrpg
campos de la cultura, en cuye caso actualmente se prefiere la escritura sip
guion. Ejemplos: )

grecolating Judeocristiana

sadomasoguista

psicosomedtico

narcotraficante  insulinodependiente

b.4. En el caso de las expresiones compuestas de ¢los sustantivos, se reco-
mienda escribirlas sin guion (véase $ 11.1.3.2. Formacidn de sustantivos por
composicidn). Ejemplos;

hombre rana

coche bomba

camidn cisterna

hospital escueln

Auncque a veces se escribe, tampoco resulta necesario colocar guion des-

pués del adverbio no cuando este precede a un sustantivo, Ejemplos:
la no violencia el pacto de no agresidn

«El no delito: jtan solo una ilusidn? Entrevista a Juan Carlos Marins, en Deli.
fo y sociedad, Revista de Clencias Sociales, Buenos Aires, afio 2, Ne 3, primer
semestre de 1993, pp. 133152,

) Para unir palabras y siglas entre las cuales se omite una preposicién o
una conjuncidn. Ejemplos:
refacidn madre-hifo
acuerds CGT-UHA

el partido de fiitho! River-Pefiarol
la linea D Catedral-Juramenta

d) Para indicar la posicidn de una sflaba, morfema, ete, en el contexto de
una palabra. Si ¢l guion se antepone a una parte de la palabra, se sefiala que
£sta va en posicidn final; si, en cambio, se pospone, se indica que 53 parte va
en posicidn inicial. Finalmente, cuando el segmento en cuestidn se escribe
entre dos guiones, debe entenderse que ocupa posicidn interior de palabra,
Ejemplos: )

b bi- =B~

-bilicdad anii- .. =FF=

" €) Para separar el prefijo deuna palabra cuando entre esta y aquel se inter-
ponen otro u otros prefijos. Ejemplos:
Los modificadores del verbo pueden ser mono- o bivalenres,
Las palabras se clasifican en mono-, bi- y polisildiicas.

.'._.1:.._..'..._.._. . &3
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f} Entre los afies inicial y final de un acontecimiento, de un proceso o de
la vida de una persona, para indicar transcurso del tiempo. Ejermnplos:

la Primera Guerra (19714-1918)
Domingo Fawsting Sarmiento (1811-1888)
durante los siglos XVI-XVII
Cuando los dos primeros digitos del afio final del Entcrvat:_:- en cueEtiu.’rn
.:uim:[den con los dos primeros del afio inicial, pueden suprimirse. Ejem-
plo:
la Segunda Guerra [1939-45)

También pueden suprimirse Ec;s dos primeros digitos en la notacién de
fechas. Ejemplo:

15-4-93

g) Entre las cifras que indican las péginas y capltulos de un libro o r.'te‘u;na
publicacién en los que se expone algin asunto ininterrumpidamente. Ejem-

plos:

pdginas 134-156
capftulos [X-XIT

h) Deben respetarse los nombres franceses que llevan guion. Ejemplos:

Jean-Paul Sartre

Saint-Germain-des-Prés

L.2.13.Barma (/)

La barra, también denominada diagonal, indica fundamentalmente sepa-
racitn de elementos.

1.2.13.1. Usos de la barra

La barra se emplea en los siguientes casos: _
a} Para separar verses en los textos poéticos cuando estos se transcriben

linealmente, En este use la barra debe escribirse entre espacios. Cuando se
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trata de separar estrofas se emplean dos barras { // ). Ejemnplo:

nlr sy grave rinedn, los jugadores [ Rigen las lentas piezas. El tablero | Los
demera hasta el alba en su severe | Ambito en gue se edian das colores, if Aden-
tre irradian mdgicos rigores ! Las formas: torre homérica, ligers ! Caballo, arma-
da reina, rey postrere, [ Oblicuo alfil y peones agresores, »

Jorge Lels Borges, wijedrez [,
bl Enla transcripcidn de textos, se emplea para indicar el cambio de linea

en el original y también se escribe entre espacios. Cuando se quiere sefialar

en las copias que en el original se pasa a un parrafo distinto se utilizan dos
barras. Ejemplo:

wAcuciose debe el Rey seer en aprender los deberes, ca por ellos enten- f derd las

cosas de ralz; ot sabrd mefor obrar en ellas, et otrosi por saber ! leer sabrd mejor

guardar sus poridades el seer seflor dellas, lo que de/ otras gulsa non podie tan
bien facer, ca por la mengua de non saber [ estas cosas..»

Partica [I, Ti. f Ley XV1.
c) Cuando aparece colocada entre dos palabras o entre una palabra y un

morfema, la barra indica la existencia de dos o mds opciones posibles ¥y no se

escribe entre espacios. En este uso puede alternar con los paréntesis (véase
supra § L2.8.1.0. Ejermplos:

Se necesita empleadols con conocimientos de comtabilidad.

Puede efectuar su pago en la's dependencials a continuacisn detalladals.
Presentar doctimento nacional de identidad ylo pasaporte,

d) Para separar, en la notacién de fechas, dia, mes y afio, uso en el que
alterna con el gulon (véase supra § 1L.2.12.11). Ejemplo:

2862087

€] En algunas abreviaturas. Ejemplos:

sl cuenta corriente
' sin nimaers
sif sin fecha

f) Técnicamente, con el significado de la preposicién por, en algunas
expresiones y shnbolos. En este uso se escribe sin dejar separacién alguna
entre los signos graficos que une. Ejemplos:

100 kmife 25 mAs  salario de 300 pesos/semana
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1.2.14. Dos ravas (]])
Las dos rayas verticales se utilizan en los diccionarios para separar las
distintas acepeiones de una palabra. Ejemplo:

alza. (De salzars)  Accidn y efecto de alzar, subir o elevarse. || 2. Aumento de
waler gue toma alguna cosa, como la moneda, los fordos priblicos, los precios,
erc. || 3. Aumertta de la estimacion en que se tiene a personas o cosas. || 4. Peda-
zo de suela o vagueta [...]

(DRAE)

1.11'5. DIERESIS O CREMA ()

Se emplea en los siguientes casos: .
. a) Colocada sobre la vocal u indica que esta debe pronunciarse en las sfla-
bas gile-giil. Ejemplos:

pingiiine, lingiistica, cigilefta, paragiiero
« En otros idiomas puede aparecer colocada sobre cualguier vocal. Ejern-
plos:
Mme. de Stall
Cecilia Béhi de Faber, mds conocida comao eFerrdn Caballeros.
b) En poesia se utiliza para sefialar que se destruye un diptongo, procedi-
mientopor el cual el verso pasa a tener una silaba mds. Ejemplo:

«¥ 5i pongo la mana
—come ella la ponfa-
sobre el negro plana...»

Juarn Ramdn Jiménez

L2.16. ApdsTROFO [ ")

&) Se trata de un signo caido en desuso en el espanol actual. Antiguamen-
te se lo empleaba en poesia para indicar la elisidn o supresidn de una vocal.
Ejemplos:

d'aguel por de aguel

laspereza por la aspereza
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Con esta misma funcidn ain se conserva en algunas ediciones actuales
de obras antiguas. También abundaba en la literatura gauchesca, donde se g
utilizaba para sefialar la elisidon de uno o més sonidos. Ejemplos:

m”hijo por mi hijo
wArmigazo pa’ sufrirs (pa’ por para)

b) Cuando forma parte de nombres propios pertenecientes a lenguas
extranjeras debe conservarse en esparniol. Ejemplos:

Eugenio D Ors, ¥ Anvers, Q" Dannell, etc.

¢)] A veces se utiliza, por influencia del inglés, para sustituir los dos prime-
ros digitos de los afios cuando se hace referencla a acontecimientos histdri-.
cos, culturales, eteétera. Ejemplo:

La egitacidn estudianeil de los 60,

Sin embargo, se recomienda no emplear apdstrofo en estos casos y escri-
bir

La agitacidn estudiantil de los 60,

L2.17. AsTERISCO (™) r

El asterisco es un signo en forma de estrclla que se coloca junto a ciertas
palabras de un texto.

1.2.17.1. Usos del asterisco

El asterisco cumple las siguientes funciones:

a) Remnite como signo de llamada a una nota al margen o al pie de pdigina,
o bien al final de un capitulo o de un articuls donde se encuentran las acla-
racienes correspondientes o se anexan datos y explicaciones. En una misma
pégina puede haber varias llamadas v, por lo tanto, varios asteriscos (..., *"...,
e L) Enoeste uso alternan con los mimeros entre paréntesis: (1.,
(2)..., (3).... o volados: L., .., %.. A veces los asteriscos se presentan encerra-
dos entre paréntesis (*). )

b} Celocado delante de una palabra o de una expresidn, se emplea para
sefialar la incorreceidn de estas tanto en su uso como en su ortografia. Ejemn-
plos:

Se dio cuenta “gue se habla equivecads. (Forma correcta: Se dio cuernla de que
se habia equivacadn.) .

At

x
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- ‘mentada. Ejemplo: -

mh'n.l.J-ElﬂlN ,5-'?

motu “propio (Formea correcta: motu proprio)

¢) En textos de lingifstica, precede a una forma o palabra considerada
hipotética, es decir, resultado de una reconstruccison, ya que no se halla docu-

«GRUPOS DE TRES CONSONANTES. —f) Se conservan las tres ciando la prime-
raes nasal o "5, y la tercera es “r": noventbre “noviembre”, "incontrat {d.e coriral
“emcuentra’, rastri “rastee’, capistru "cabesire’) “postrarii “postrera'is

E. Menéndez Pidal, Manua! de gramdrica hisedrica espaniola.

d) Puede tener también eotros valores circunstanciales especialmente
especificados en un determinadeo escrito o publicacidn.

[-.Z;IB.TH'IAN'ECII.IA{E:] [}

 Esun signo de poco use, reemplazado en la tipografia moderna por fle-
chas u otros dibujos tipogrificos. Colocada en el margen de un escrito, la
manecilla indica que io seftalado por ella ofrece una utilidad ¥ un interdés
especiales, o bien sefala la continuidad de un texto en otras paginas.

1.2.19. SIGNO DE PARRAFO (§) ;

En general se emplea seguido de un nimero para indicar divisiones inter-
nas dentro de los capitulos. Ejemplos: §15, §28.

Del mismo mode se utiliza para realizar remisiones a y citas de estas divi-
siones. Ejemplo: Véase §11.

L.2.20. Lraves | }

Las llaves constituyen un signo doble que sirve para encerrar un texto,
aungue se pueden utilizar también en forma aislada. Tanto en uno comeo
£n ofro caso se emplean, en general, para elaborar cuadros sindpticos y
eiquemas que permiten establecer clasificaciones, agrupar y organizar infor-

macién, desarrollar o ampliar datos expresados inmediatamente antes o
después, etcétera.



