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GRILLA DE REVISION DE LA SOLICITUD

Aspectos Preguntas Si Medianamente No Prom.

¢El texto tiene en cuenta a quién esta dirigido (conocimiento
del tema, intereses de los lectores, roles del escritor y del
lector)?

Adecuacion ¢Las secuencias textuales son desarrolladas de acuerdo con el
proposito del escritor (explicar, argumentar, describir, etc.)?

¢, Se ha elegido el registro y la variedad de lenguaje adecuados
a la situacién comunicativa, al tema y al tipo de texto?

¢Se presenta la informaciébn de manera clara, completa,
progresiva, ordenada y sin digresiones innecesarias?

¢Se organizan los datos del texto en distintas partes o
apartados respetando las partes de la solicitud?

¢La informacién contenida en el texto es pertinente?

¢Aparece correctamente enunciada la fecha?

¢ Los datos del destinatario estan completos y ordenados?

¢Hay un parrafo dedicado a presentar el pedido, uno para
fundamentar la importancia del pedido y otro de conclusiéon?

¢ Se aporta la informacion suficiente para que el lector pueda
responder a la carta formal?
¢ El saludo de cortesia es formal?

Coherencia ¢Aparece la firma con su aclaraciéon?
¢ Se emplean apropiadamente los conectores para relacionar
las oraciones y los parrafos?
¢Los verbos y las personas gramaticales (12 o 32) del texto
Cohesion mantienen una correlacion légica y estrecha a lo largo del
texto?
¢La puntuacion sefiala aquello que el enunciador quiere
significar con el texto?
¢Las oraciones son inteligibles para los lectores, son breves y
no generan ambiguedad?
Correccién - — -
: ¢La tildacion y la ortografia son correctas?
gramatical
¢El uso de mayusculas es correcto? ¢Las abreviaturas, las
siglas y los acrénimos respetan la normativa vigente?
¢Los parrafos inician con sangria, los margenes son
Presentacion adecuados y las lineas estan justificadas?
¢Se conserva el mismo tamafio y el tipo de letra en los
parrafos, los titulos y los subtitulos?
¢ Hay riqueza, precision y variedad |éxica?
Estilistica

¢Hay riqueza, precision y variedad en construcciones
sintacticas?




